
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

Lebenslauf 
Max Mustermann 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fachlicher Schwerpunkt 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
  

 
 
Sprachkenntnisse  

 
 
 

 
 
 
 
 

Deutsch 
Englisch 
Französisch 

Muttersprache 
Verhandlungssicher 
Grundkenntnisse 

Anschrift 
 
 
Telefon 
 
E-Mail 
 
Geb. am 
 

Musterstraße 1 
12345 Musterstadt 
 
01234 / 567 89 00 
 
max@mustermann.de 
 
01.01.01 

Hebe in diesem Feld die Art Tätigkeiten hervor, die Du in deiner bisherigen  
beruflichen Laufbahn primär ausgeübt hast.  
 
Beispiel: 

− Abrechnung nach RVG 
− Fristen- und Dokumentenmanagement 
− Bearbeitung des beA-Postfachs 
− Erstellung und Bearbeitung von Präsentationen 
− Schreiben nach Diktat 



 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Beruflicher Werdegang  

  
01.2016 – heute 
 
 
 
 
 
 
 
 
01.2013 – 12.2016 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Musterunternehmen 
Position 
 
Tätigkeiten 
 
 
 
 
 
Musterunternehmen 
{position_title} 
 
Tätigkeiten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Aus- und Weiterbildung  

  
09.2010 – 08.2012 Musterunternehmen 

Ausbildung zum XYZ 
 


